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ZGLASZANIE NARUSZ’EN PRAWA ORAZ OCHRONA
SYGNALISTOW W OBR CTM S.A.

W zwigzku z wejsciem w zycie Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw [Dz.U. z 2024 r. poz. 928), Zarzad OBR CTM S.A. przyjmuje do
stosowania ,Procedure zgtaszania naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych w OBR CTM S.A.”

CEL PROCEDURY

Wprowadza zasady obowigzujace w OBR CTM S.A. w zakresie zgtaszania
naruszen prawa jak i ochrony Sygnalistow przed dziataniami odwetowymi, a
takze prébami lub grozbami zastosowania takich dziatan.

ZASADY PROCEDURY
Wprowadza system zarzadzania zgtoszeniami, w tym procedure przyjmowania
zgtoszen oraz podejmowania dziatan nastepczych.

KTO MOZE DOKONAC ZGLOSZENIA?

Sygnalista moze by¢ miedzy innymi pracownik, byty pracownik, osoba
Swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, praktykant, stazysta,
partner biznesowy, kandydat do pracy, podwykonawca czy wolontariusz.

Sygnalista dokonujac zgtoszenia powinien posiada¢ uzasadnione podstawy lub
posiadac przekonanie, ze informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa.

PRZEDMIOT ZGLOSZENIA

korupcji;
zamowien publicznych;
ustug, produktéw i rynkdéw finansowych;
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;
ochrony $rodowiska;
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;
bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
zdrowia i dobrostanu zwierzat;
zdrowia publicznego;
ochrony konsumentéw;

. ochrony prywatnosci i danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych.
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WYLACZENIA

Procedura nie obejmuje swoim zakresem zgtoszen dotyczacych naruszen prawa
w zakresie zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa w rozumieniu
art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720), do ktérych nie stosuje sie tej ustawy, umoéw
offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o
niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg zamoéwien o
podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz.
1218) oraz innych srodkéw podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub
istotnych interesdéw bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej prawa w zakresie zamdwien publicznych w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

SYGNALISTA MOZE DOKONAC ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

a. elektronicznie - za posrednictwem adresu e-mail:
sygnalisci@ctm.gdynia.pl;

b. pisemnie - w zamknietej kopercie dostarczonej pocztg wewnetrzng lub
zewnetrzng opatrzonej napisem ,SYGNALISTA - do rak wtasnych”,
umieszczonej w kolejnej zamknietej kopercie, zaadresowanej na adres:
Przewodniczacy Komisji ds. etyki, OBR CTM S.A., ul. Arenda Dickmana 62,
81-109 Gdynia.

c. ustnie - na wniosek sygnalisty w trakcie bezposredniego spotkania z
udziatem co najmniej 2 cztonkdw Komisji ds. etyki. Spotkanie
organizowane jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku. Ze
spotkania sporzadza sie protokdét odtwarzajacy jego doktadny przebieg.
Protokot, o ktérym mowa w zdaniu powyzej stanowi zgtoszenie. Sygnalista
moze dokonac sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia takiego
protokotu.

SYGNALISCIE ZAPEWNIA SIE

a. ochrone przed podejmowaniem dziatan odwetowych;

b. dane osobowe Sygnalisty lub inne dane osobowe wskazane w zgtoszeniu
jak i wszystkie pozostate dane osobowe przetwarzane w zwigzku ze
zgtoszeniem i prowadzeniem dziatan nastepczych sg przetwarzane zgodnie
z ustawg o sygnalistach, RODO oraz obowigzujacymi w OBR CTM S.A.
wewnetrznymi regulacjami w zakresie ochrony danych osobowych.
Administratorem danych osobowych Sygnalisty, oséb wskazanych w
zgtoszeniu, oséb pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia oraz danych
zgromadzonych w rejestrze jest OBR CTM S.A.;

C. uniemozliwienie nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do
informacji objetych zgtoszeniem oraz ochrone poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu; dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu oraz informacji,
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ktére przetwarzane sg w trakcie prowadzonego postepowania posiadajq
jedynie pracownicy, ktorzy otrzymali stosowne upowaznienie Zarzadu OBR
CTM S.A. oraz ztozyli oswiadczenie o zachowaniu w tajemnicy danych
pozyskanych w trakcie obstugi zgtoszenia;

d. przekazanie informacji o przyjeciu zgtoszenia;

e. przekazanie informacji w przedmiocie podjetych dziatan nastepczych wraz
z ich powodami.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

a. Administratorem danych osobowych zgtaszajacego, oséb wskazanych w
zgtoszeniu, 0séb pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia oraz danych
zgromadzonych w rejestrze jest OBR CTM S.A.

b. Administrator przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do
przyjecia zgtoszenia lub ewentualnego podjecia dziatan nastepczych.

c. Dane osobowe, ktore nie sg niezbedne dla rozpatrywania zgtoszenia sg
niezwtocznie usuwane, w terminie nie przekraczajagcym 14 dni od
momentu ustalenia, ze nie majgq one znaczenia dla sprawy.

d. Dane osobowe o ktérych mowi ust. 1) powyzej oraz dokumenty zwigzane
ze zgtoszeniem przechowywane sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

e. Dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu oraz informacji, ktore
przetwarzane sg w trakcie prowadzonego postepowania posiadajg jedynie
pracownicy, ktorzy otrzymali stosowne upowaznienie Zarzgdu OBR CTM
S.A oraz ztozyli o$Swiadczenie o zachowaniu w tajemnicy danych
pozyskanych w trakcie obstugi zgtoszenia.

f. Administrator danych osobowych wydaje kazdemu z Cztonkéw Komisji ds.
etyki, a takze przedstawicielom innych komoérek organizacyjnych w OBR
CTM S.A., o ktérych mowa w dziale III pkt 3 ust. 4).

g. Obowigzek informacyjny realizowany jest w oparciu o aktualnie
obowigzujgace w OBR CTM S.A. klauzule informacyjne.
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